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PROJETO BASICO
DO OBJETO

1.1. Contratagio de empresa especializada na prestagdo dos servigos de apoio administrativo na
preparagdo, organizagdo ¢ acompanhamento das licitagdes na modalidade pregdo cletrdnico.

. JUSTIFICATIVA

2.1. Tendo em vista a obrigatoriedade da realizagdo do Pregdo em sua forma Eletronica imposta
pelo Decreto Federal n® 10.024/2019, e em raziio da Administragdo ainda esta se adaptando a essa
nova realidade, torna-se nccessaria a realizagdo de contratacdo de empresa especializada na
prestagdo dos servicos de apoio administrativo na preparagdo, organizagdo, acompanhamento de
licitagdes na modalidade pregdo eletronico, em conjunto com o Pregoeiro da Prefeitura Municipal
de Colinas.

FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

3.1. A contratacio devera obedecer ao procedimento da licitagdo imposta pela Constitui¢do
Federal, no art. 37, inciso XXI e regulamenta nacionalmente pela Lei n® 8.666/93 e demais
legislagdes aplicadas a matéria.

CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPPOSTAS

4.1. O critério de julgamento das propostas devera ser o de MENOR PRECO GLOBAL.

DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

5.1. As especificagdes minimas e quantidades estimadas para prestagdo dos servicos seguem
descritas abaixo:

ITEM ESPECIFICACOES UNID QUANT.

Servicos de apoio administrativo na preparaciio, organizagiio e
acompanhamento das licitacdes na modalidade pregio
eletronico, conforme segue:

- Regulamentagdes por meio de Decretos Municipais do Pregdo
Eletrénico, Sistema de Registro de Pregos — SRP, Tratamento
Favorecido e Diferenciado para MEI / ME / EPP nas licitagdes na
modalidade pregio cletronico;

- Preparar e Organizar a fase interna ou de planejamento do pregio | SERVICO 12
01 eletrdnico (Solicitagdo Inicial, Termo de Referéncia, Estimativa ou | MENSAL
Pesquisa de Precos, Minutas de cdita, ata dc registro de pregos ¢
contratos);

- Prestar orientacdo e suporte no julgamento de impugnagdes,
recursos administrativos e respostas a pedidos de esclarecimentos;

-Acompanhar o Pregoeiro na realizagdo do pregio eletrénico desde a
sessdo publica até a realizagdo da adjudicagio do certame sempre se
pautando na legislacdo vigente e em boas priticas;
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-Prestar servigos de assessoria técnica ¢ consultoria em todas as
etapas do pregdo eletronico.

- Aplicabilidade dos Beneficios ¢ Tratamento Favorecido ¢
Diferenciado para MEI / ME / EPP conforme prevista na Lei
Complementar 123/2006;

- Orientagiio técnica do pessoal responsavel, apos solicitagio do
Pregoeiro, seja por meio de telefone, WhatsApp ou e-mail em casos
mais simplcs, ou por mcio da cmissdo de parccer técnico no prazo
de até 5 (cinco) dias da solicitacdo formal.

6. LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. O prazo para inicio dos servicos devera ser a partir da assinatura do contrato, de forma
imediata.

6.2. Os servios poderdo ser executados nas instalagdbes da CONTRATADA ou do
CONTRATANTE, segundo sua natureza e caracteristicas, podendo ser realizado a distincia e
com realizagio de pelo menos uma visita mensal.

6.3. Orientagdo técnica do pessoal responsavel, apos solicitagdo do Pregoeiro, seja por meio de
telefone, WhatsApp ou e-mail em casos mais simples, ou por meio da emissdo de parecer
técnico no prazo de até 5 (cinco) dias da solicitagdo formal.

6.4. Disponibilizacio de modelos especificos, quando solicitados ou verificada necessidade,
para os atos processuais relacionados ao objeto deste termo. tais quais check-list, documento de
formalizagdo de demanda, despachos, estudos técnicos preliminares (ETP), termo de referéncia,
dentre outros.

6.5. Realizar reunides periddicas com os setores envolvidos com fito na defini¢ao das agoes a
serem tomadas em face das inconformidades apresentadas;

6.6. Auxiliar os scrvidores no desenvolvimento das scguintes atividades:

6.6.1. Analise e consultoria referente a sistematica aplicada as diversas modalidades
licitatérias; Elaboragdo de minutas de editais e contratos;

6.6.2. Formula¢do de documentos e termos de referéncia; Analise e acompanhamento de
processo de compras; Analise e acompanhamento de procedimentos licitatorios;

6.6.3. Acompanhamento e andlise de sessoes, referentes aos procedimentos licitatorios
(pregdes eletronicos;

7. DA HABILITACAO TECNICA:
7.1. Capacidade Técnico-Operacional
7.1.1. A licitante devera apresentar Atestado(s) ou Declaracio(des) de Capacidade Técnica,

emitida por pessoa juridica de direito publico, comprovando que a licitante prestou ou esta
prestando servigos compativeis com o objeto da licitagdo. O atestado devera ser impresso em
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papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e enderego completo, devendo ser assinado
por seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com
expressa indica¢do de seu nome completo e cargo/fungio.

7.2. Capacidade Técnica-Profissional
7.2.1. Registro e/ou inscri¢do do profissional no conselho de classe competente (vigente);

7.2.2. Comprovagdo do licitante de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para
entrega da proposta, Profissional de Nivel Superior, com Pés Graduagio em Licitacdes e
Contratos ou Controladoria Governamental ou Auditoria Governamental ou Gestdo Piblica,
devendo ser apresentado a copia dos certificados de conclusdo dos cursos.

7.2.3. Devera ser apresentado curriculo do profissional atualizado para fins de comprovagio de
suas experiéncias profissionais com Pregdo Eletrénico e copia dos certificados de cursos
voltados para pregdo eletronico.

7.2.4. Para a comprovagio do vinculo profissional sera admitida a apresentagio de: COPIA
DA CARTEIRA DE TRABALHO (CTPS), FICHA DE REGISTRO DE EMPREGADO,
CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA (no caso de sécio); CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICO, ou; DECLARACAO DE CONTRATAGAO FUTURA DO PROFISSIONAL,
acompanhada da DECLARACAO DE ANUENCIA/CONCORDANCIA assinado pelo
profissional;

8. CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1. Local da prestagdo dos servigos: os servigos serdo prestados parcialmente no escritorio da
empresa contratada (incluindo os servigos de atendimento a consultas do(s) Pregoeiro(s), que
poderdo ser feitas via telefone, whatsapp ou e-mail) e parcialmente de forma presencial, através de
visitas mensais do responsavel técnico.

8.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado em seu escritorio
ou disponivel para atendimento telefonico, whatsapp ou e-mail, no horéario de funcionamento da
Prefeitura, nos dias uteis, ¢ também nos hordrios de reunides da Prefeitura Municipal de
Colinas/MA. Tal profissional ficara disponivel para atendimento de consultas do(s) Pregoeiro(s) e
Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal de Colinas/MA e demais servidores envolvidos nos
processos de contratagio.

8.4. Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos itens 8.1 e 8.2, a
empresa contratada devera designar um profissional para comparecer a sede da Prefeitura
Municipal de Colinas/MA uma vez por més, em hordario a ser agendado entre as partes, observados
0s seguintes parametros:

a) O profissional designado para as visitas deverd ser o responsavel técnico indicado na
proposta da licitante vencedora e no respectivo contrato, atendendo aos requisitos previstos no
subitem 8.3;

b) As datas e horarios das visitas serdo definidas pela Prefeitura Municipal de Colinas/MA com
antecedéncia de pelo menos 2 (dois) dias tteis, ou de 10 (dez) dias para agendamentos para
sabados, domingos ou feriados;
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¢) A permanéncia do Consultor na sede da Prefeitura Municipal de Colinas/MA tera duragdo
estimada de 48 (quarenta ¢ oito) horas, podendo ser agendada no horario da manha, tarde ou
noite, inclusive para acompanhamento de reunides. Suprida a necessidade, podera ser
dispensado em tempo menor, a critério da Autoridade Competente;

d) A Prefeitura Municipal de Colinas/MA podera requisitar a presenca do profissional para
visitas técnicas além da frequéncia indicada neste item. Quando isso acontecer, a visita
adicional podera ser compensada pela dispensa de outra visita regular até o final do mesmo més.

e) Durante as visitas técnicas, o consultor designado ficara a disposi¢do da Administragdo, para
o esclarecimento de duvidas;

9. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. O contrato terd vigéncia de 12 (dose) meses, a partir data de sua publicacio no Didrio
Oficial, que podera ter sua vigéncia prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a
obtencio de pregos e condigdes mais vantajosas para a Administragdo, limitada a 60 (sessenta)
meses conforme art. 57, inciso II da Lei n® 8.666/93.

9.2. O presente contrato poderda ser prorrogado, mediante termo aditivo, até o limite de 60
(sessenta) meses, caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultanea, e
autorizado formalmente pelo Secretario(a) Municipal de Administra¢io Geral:

a) Os servigos tenham sido prestados regularmente;

b) A Secretaria Municipal de Administragdo Geral tenha interesse na continuidade dos
SEervigos;

¢) O valor do contrato permane¢a economicamente vantajoso para a Secretaria Municipal de
Administragdo Geral; e

d) A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogagao.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Prestar as informagdes ¢ os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA,;

10.2. Comunicar a contratada apos apresentacdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor responsavel
pelo recebimento dos servigos adquiridos;

10.3. Fiscalizar a execugdo do contrato, aplicando as sangdes cabiveis, quando for o caso;

10.4. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Edital e em seus anexos,
inclusive, no contrato;

10.5. Notificar, por escrito 8 CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de
execugdo do objeto, fixando prazo para a sua correco.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Prestar os servigos, conforme especificagdes do Edital e em consonancia com a proposta de
precos;
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11.2. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilita¢do e qualificac@o exigidas na licitagdo;

11.3. Providenciar a imediata correcio das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

11.4. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execucdo do contrato;

11.5. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e o nimero da conta bancaria,
para efeito de crédito de pagamento das obrigagoes;

11.6. Nio transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas condigdes
autorizadas no Projeto Basico ou na minuta de contrato.

11.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacio de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.

12. CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE mensalmente, até o décimo dia 1til do
més seguinte ao da prestagdo dos servigos, mediante apresentagio do documento habil que
comprove a prestagdo dos servicos, e apresentagdo de Nota Fiscal/fatura que sera conferida e
atestada por servidor devidamente designado para esse fim, declarando que os servigos foram
entregues.

12.2. O pagamento estara condicionado 8 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DA
EMPRESA, devendo esta demonstrar tal situacdo em todos os seus pedidos de pagamentos por
meio da seguinte documentagdo:

a) Certiddo Negativa da Divida Ativa da Unido;

b) Certiddo Regularidade do FGTS - CRF;

¢) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT:
d) Certiddes de Regularidade Municipais e Estaduais.

12.3. A Nota Fiscal que for apresentada com erro serda devolvida a contratada para retificagio ¢
reapresentacao.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou a
assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes chamadas na
ordem crescente de pregos para negociacdo, sujeitando-se o proponente desistente as seguintes
penalidades:
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a) impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Colinas/MA, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos;

b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

13.2. O atraso injustificado na prestagio dos servios ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplicacéio das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em
atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do
valor do contrato.
13.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes sangdes
a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipoteses de inexecugéo total ou parcial do
Contrato:
a) adverténcia escrita;
b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;
d) declaracio de inidoneidade para participar de licitagio ¢ assinar contratos com a
Administragdo Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumpra as

condigdes de reabilitagao;

¢) impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com a Administragdo Publica
Municipal de Colinas/MA pelo prazo de até¢ 05 (cinco) anos.

13.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, “d” e “e” poderdo ser aplicadas conjuntamente com a
prevista na alinea “b”.

13.5. Cabera ao Fiscal do Contrato, propor a aplicagdo das penalidades previstas, mediante
relatorio circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposi¢ao.

13.6. A Contratada estara sujeita a aplicagdo de san¢des administrativas, dentre outras hipoteses
lcgais, quando:

a) prestar 0s servigos ou entregar os materiais em desconformidade com o especificado e aceito;
b) ndo substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;
¢) descumprir os prazos e condigdes previstas nesta licitagdo.

13.7. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados da
data da notificacdo, em conta bancaria a ser informada pela Prefeitura Municipal de Colinas/MA.

13.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado dirctamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.
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14. DO FISCAL DO CONTRATO

14.1. Promover, por meio do FISCAL DE CONTRATO designado pela Secretaria Municipal
de Administraciio, o acompanhamento da prestagiio dos servigos e a fiscalizagiio do contrato, sob
os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas ¢
comunicando 8 CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam

medidas corretivas por parte da mesma.

Colinas (MA), 15 de margo de 2021.

Elaborado por:

Rogério Litaa dh Costa

Secretario Municipal de Administragdao Geral

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS - MA.

Aprovo o presente Projeto Basico conforme art.
7°, §2°, inciso I da Lei n°® 8.666/93, bem como
Autorizo a abertura de procedimento licitatorio
para contratagdo o objeto.

Tpolew
Ivan Prudéncio da Silva
Assessor de Relagdes Institucionais e

Planejamento.
Ordenador de Despesas
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